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Conceptos Técnicos

2 3 X X

Los Conceptos evidencian el acompañamiento y desarrollo técnico, con respecto de los temas propios de la dependencia, por lo tanto, el tramite inicia
con la solicitud del tercero y finaliza con la respuesta del mismo. 
Adicionalmente, se realizará la selección cuantitativa sobre un 2% de la totalidad de producción más representativos que atiendan la misión de la
dependencia, sobre dicha selección se garantiza su conservación en soporte nativo y reproducción en medio técnico de digitalización de acuerdo a lo
estipulado en la memoria descriptiva y con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.
De los demás documentos se hace inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestión y Desempeño para que autorice eliminación, según lo
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nación, y siguiendo los procedimientos internos de eliminación
establecidos.

Solicitud y/o Comunicación

Concepto

CONCEPTOS

Los documentos contenidos en esta subserie documental reflejan las acciones orientadas a asesorar a los ordenadores del gasto en relación con la
actividad contractual, tendiente al logro de sus objetivos misionales, así como al cumplimiento de las disposiciones en aspectos de orden jurídico,
económico financiero ambiental, técnico de riesgos y demás asociados, según lo estipulado en la Resolución 3244 de 2017. El Comité es permanente
en el tiempo, pero se hace un cierre parcial de los expedientes al finalizar las sesiones de la vigencia en curso. Estos documentos generan valores
secundarios para la entidad por lo cual una vez finalizados sus tiempos de retención en el archivo de gestión y Central, se procederá a su
digitalización y conservación total en medio técnico de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño apruebe.

Citación

Acta de Reunión

Listado de Asistencia a Reuniones

Comunicaciones

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorización de Vigencias Futuras

Aviso de Convocatoria

Proyecto de Pliego de Condiciones

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
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Informes a Entidades del Estado

2 3 X

La información contenida en esta subserie documental evidencia la gestión de la entidad con respecto al cumplimiento de los objetivos trazados a
corto, mediano y largo plazo y al cumplimiento de sus funciones, y se refleja en los informes que son emitidos a otras entidades de orden nacional
que funcionen como entes de control para el MSPS y solicitados a las dependencias bajo normativas vigentes. El trámite inicia con la solicitud del ente 
de control y finaliza con el envío del informe. Por lo cual, se procederá a su digitalización y conservación total en medio técnico, una vez finalizados
los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Archivo Central de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y
Desempeño o quien haga sus veces apruebe.

Solicitud y/o Comunicación

Informe

Los informes a entidades del estado consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructura orgánica-funcional
de las dependencias del MSPS. Estos informes pueden ser emitidos a otras entidades de orden nacional bajo normativas vigentes o pueden servir
para trámites internos de la entidad. El tramite inicia con la solicitud de la entidad y finaliza con el envío del informe.
Se realizará la selección cuantitativa del 5% teniendo en cuenta aquellos que tengan incidencia a futuro en investigaciones históricas sobre el
desempeño institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados, los expedientes seleccionados se deben digitalizar
de acuerdo a las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.
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Solicitud y/o Comunicación

Informe

INFORMES
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Informes a Organismos de Control 

2 8

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS Esta subserie documental evidencia el proceso administrativo interno que se realiza en conjunto entre el funcionario y el MSPS, el cual tiene como 
finalidad mantener un principio de orden al interior de la entidad al ejercer la facultad disciplinaria cuando existen indicios de la ocurrencia de una 

falta. Los documentos de esta subserie son de carácter reservado según el Artículo 95 de la Ley 1952 de 2019. El expediente finaliza con la 
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Actas de Comité Asesor de Contratación

2 8 X

CÓDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO DE 
RETENCIÓN NIVEL DE ACCESO SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL

X

OBSERVACIONES
Subseries - * Tipos Documentales
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ACTAS

2

Dependencia Productora: GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Cód. 4220 Resolución: 4536 de 2014

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL Código GDOF02
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Copia del Acto Administrativo de Declaratoria de Proceso Desierto

Documento de Respuestas a las Observaciones

Informes de Evaluación Jurídica

Informes de Evaluación Financiera

Informes de evaluación Técnica y/o Económica

Informe de Evaluación Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluación

Aclaraciones y/o Subsanaciones de las Propuestas.

Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego

Estudio Previo Definitivo

UBICACIÓN ELECTRÓNICA DE LA 
INFORMACIÓN

Los documentos de la serie la PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS, conforman procesos contractuales declarados bajo acto administrativo como desiertos, de acuerdo a la caducidad de este acto se toman los tiempos de retención, se observa un periodo de 6 años observando que los literales c) y j) del numeral 2 del artículo 164 del 
CPACA, los actos precontractuales pueden demandarse dentro de los 4 meses siguientes a su comunicación, notificación, ejecución o publicación, mientras que frente a los contratos estatales se puede alegar la nulidad absoluta dentro de los 2 años siguientes a su perfeccionamiento y que la ley 1340 de 2009 art 27 da un término de 5 años para caducidad en 
temas de protección de la competencia, sancionando acciones como la colusión por citar un ejemplo.

Solicitudes de los Interesados para Limitar la Convocatoria a MiPymes

Invitación Publica

2

CONSERVAR EN SU TOTALIDAD
MICROFILMAR, DIGITALIZAR. ETC.
ELIMINAR,    DESCARTAR, DESTRUCCIÓN

CONVENCIONES Bogotá, 
ARCHIVO DE GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL
SELECCIONAR,   DEPURAR

Firma Firma

SECRETARIO GENERAL
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCIÓN SOCIAL

COORDINADORA GRUPO ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

Acta de Audiencia Pública 

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas que rigen la contratación estatal con el fin de declarar un
proceso contractual desierto, esta serie observa las diferentes modalidades de contratación, las normas de la caducidad para la contratación se
observa un periodo de 6 años observando que los literales c) y j) del numeral 2 del artículo 164 del CPACA, los actos precontractuales pueden
demandarse dentro de los 4 meses siguientes a su comunicación, notificación, ejecución o publicación, mientras que frente a los contratos estatales
se puede alegar la nulidad absoluta dentro de los 2 años siguientes a su perfeccionamiento y que la ley 1340 de 2009 art 27 da un término de 5 años
para caducidad en temas de protección de la competencia, sancionando acciones como la colusión por citar un ejemplo, se ha dejado un listado
general de tipos documentales con el fin de dejar una sola serie y facilitar su tratamiento. El expediente cierra con la publicación del acto
administrativo. Razón por la cual, esta serie documental se conserva dos (2) años en el Archivo de Gestión y cuatro (4) años en el Archivo Central,
luego se elimina teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de gestión de la Subdirección Administrativa. La eliminación de los
documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nación.

Informe de Evaluación Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Acta de Verificación de Requisitos para Limitar la Convocatoria a MiPymes

Copia del Acto Administrativo de Apertura

Copia del Acto Administrativo de Designación de Comité Asesor y Evaluador

Pliego de Condiciones Definitivo 

Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo 

Documento de Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo 

Adendas

Acta de Diligencia de Apertura de Sobre Económico

4 X X

Estadísticas RID

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Respuestas Dadas por los Oferentes

Firmado digitalmente 

por Luz Ivette Rozo 
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Firmado digitalmente 
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